INSTYTUCJA: Politechnika Gdanska, Dziekanat Wydziatu Oceanotechniki i Okretownictwa

MIASTO: Gdansk

STANOWISKO: samodzielny referent

DATA OGtOSZENIA: 20.02.2020

TERMIN SKtADANIA OFERT: 15.03.2020

ZADANIA / ROLA W ZESPOLE

1.

administracyjna obstuga studentéw polskich i zagranicznych wybranych kierunkéw studiow,
obstuga na uczelnianym portalu moja.pg dokumentacji zwigzanej z przebiegiem studiéw,
administracyjna obstuga przebiegu sesji egzaminacyjnych, praktyk studenckich, organizacja
egzamindow dyplomowych,

wspotpraca z Prodziekanem ds. ksztatcenia.

WYMAGANIA PODSTAWOWE

1
2
3.
4.
5
6
7

wyksztatcenie wyzsze,

komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego

dobra znajomos¢ biurowego oprogramowania komputerowego MS Office,

gotowo$é do szybkiego opanowania obstugi uczelnianego systemu moja.pg,
sumiennos¢, skrupulatnosé i zaangazowanie w wykonywanie obowigzkdw stuzbowych,
samodzielnosé, dobra organizacja pracy, kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

WYMAGANIA DODATKOWE

Znajomosc zasad funkcjonowania szkoty wyzszej bedzie dodatkowym atutem.

OFERUJEMY
1. zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony z mozliwoscig przedtuzenia,
2. atrakcyjny pakiet socjalny,
3. wspotprace ze srodowiskiem naukowym i studenckim,
4. dobrg atmosfere pracy.

WYMAGANE DOKUMENTY

vk wnNe

podanie o zatrudnienie skierowane do Dziekana WOQIO PG,
cv,

list motywacyjny,

dyplom ukonczenia studiow wyzszych,

dokumenty dotyczace przebiegu pracy zawodowe;.



TERMIN ROZSTRZYGNIECIA KONKURSU: marzec 2020
PLANOWANY TERMIN ZATRUDNIENIA: 01.04.2020
MIEJSCE | FORMA SKtADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng do 15.03.2020 r. na adres e-mail: dziekoce@pg.edu.pl

W TYTULE E-MAILA NALEZY WPISAC: samodzielny referent - dziekanat

Prosimy o umieszczenie klauzuli:

"Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016) (RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie przez Politechnike Gdanska z siedzibg w Gdansku, ul.
Narutowicza 11/12, 80-233 Gdarisk, danych osobowych zawartych w mojej ofercie w celu i zakresie niezbednym do
procesu rekrutacji”.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016) (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych wskazanych w Ofercie pracy jest Politechnika Gdariska z siedzibg przy ul. Narutowicza 11/12 w
Gdarnsku (kod pocztowy: 80-233).

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna sie skontaktowac za posrednictwem adresu e-mail:
—iod@pg.edu.pl

3.Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a.
RODO

4.Dane osobowe bedg przechowywane do zakonczenia rekrutacji, a w przypadku przyjecia do pracy do ustania stosunku
pracy, a nastepnie zostang poddane archiwizacji i bedg przechowywane przez okres 10 lat.

5.Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia rekrutacji.

6.Podane dane nie bedg podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych bedg tylko instytucje
upowaznione na mocy prawa.

7.Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

8.Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

9.Administrator danych nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do parnstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

Zlecajacy zastrzegajg sobie prawo do odpowiedzi jedynie na wybrane oferty.
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